T.C.
ASTANA BUYUKELCILIGI
Tiirk Uyruklu Sozlesmeli Sekreter Sitnav Duyurusu

T.C. Astana Biiytikelgiligi’nde minhal bulunan 1 adet S6zlesmeli Sekreter pozisyonuna
simavla personel alinacaktir.

I) ADAYLARDA ARANAN NITELIKLER:
1. Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi olmak,
2. Sinav tarihi itibariyle 46 yasindan giin almamis olmak,

3. En az lise veya dengi okullar1 ile bu okullarla esdeger oldugu Milli Egitim Bakanliginca
onaylanmis yabanci okullardan mezun olmak,

4. Kamu haklarindan yoksun bulunmamak,

5. Agir hapis veya 6 aydan fazla hapis veya affa ugramis olsalar dahi zimmet, ihtilas, irtikap,
rigvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kotiiye kullanmak, dolanli iflas gibi yiiz
kizartic1 bir fiilden dolay1 hapis cezasindan hiikiimlii bulunmamak,

6. Erkekler i¢cin askerligini yapmis olmak veya yapmis sayilmak,

7. Her tiirli iklim kosullarinda gérev yapmaya engel durumu bulunmadigini saghk kurulu
raporu ile belgelemek (Saglik Kurulu Raporu istihdam edilecek adaylardan istenir),

8. Cok iyi derecede Rusca ve Turkce bilmek (Kazakca bilmek tercih sebebidir.),
9. Bilgisayar ve daktilo kullanabilmek.
IT) BASVURU iCIN ADAYLARDAN iSTENEN BELGELER:

1. Sinava katilma istegini belirten bagvuru dilekgesi (dilekgede, adres, telefon numarasi, e-mail
adresi gibi temas bilgilerine de yer verilmelidir)

2. Ozgeemis (CV),
3. Tiirk pasaportunun asli veya onayli sureti ile islem gormiis sayfalarin fotokopileri,
4. Niifus clizdaninin asli veya onayl: sureti,

5. Son mezun olunan okuldan alinan diplomanin asli veya onayl sureti (Yurtdisinda egitim
gormiis lise mezunlar i¢in Egitim Ataseliklerinden alinacak “denklik belgesi”.)

6. Erkekler i¢in askerlik kesin terhis belgesi veya askerlikle ilisigi olmadigina dair belge
7. Son 6 ay icinde ¢ekilmis 2 adet renkli vesikalik fotograf,

Postayla basvurularda, asillar1 yazili sinav 6ncesinde ibraz edilmek kaydiyla, 3, 4, 5 ve 6.
siradaki belgelerin fotokopileri gonderilebilir.



I11) SINAV:
Siava girerken pasaport veya niifus clizdaninin aslinin ibraz edilmesi gerekmektedir.
a) Yazih Yeterlilik Sinavi:

Yazili eleme smavi 3 Kasim 2018 Persembe gunu saat 10:00°da T.C. Astana
Biiytikelciligi’nde yapilacaktir.

Smav konulari:

Tiirkge’den Rusca’ya geviri (1 saat)
Rusga’dan Tiirkge’ye ceviri (1 saat)
Tirkge Kompozisyon (1 saat)

Matematik (1 Saat)

b) Sozlii ve Uygulamah Yarisma Sinavi:

Yazili yeterlilik sinavinda basarili olan adaylar 5 Kasim Cuma gunu saat 11:00°de
Biiytikelciligimizde yapilacak szl ve uygulamali yarigma sinavina davet edileceklerdir.

Sozlii Sinav Konulari: Genel Kiiltiir, Tiirkiye ve Diinya Cografyasi, Osmanl Tarihi, Tiirk
Inkilap Tarihi.

Uygulamah Sinav Konular : ( Bilgisayarda) Daktilo sinavi
IV) BASVURU TARIHi:

Bagvurular en ge¢ 19 Ekim 2018 Cuma giinii mesai bitimine kadar Biiyiikel¢iligimiz
“Tasenova No: 3, 010000 Astana/KAZAKHSTAN " adresine ulasacak sekilde veya mesai
saatleri iginde (hafta igi her gin 09.30-17.00 saatleri arasinda) sahsen yapilabilir. Postayla
yapilan bagvurularda meydana gelebilecek gecikme ve kayiplardan Biiytlikel¢iligimiz sorumlu
degildir.

V) SINAV YERI:

Yazih Smav: T.C. Astana Biiyiikel¢iligi,
(Tasenov No: 3, 010000 Astana/KAZAKHSTAN)

Sozlii ve Uygulamal Sinav: T.C. Astana Biiyiikelgiligi,
(Tasenov No: 3, 010000 Astana/KAZAKHSTAN)

Tel :(+7 7172) 704 704
Faks : (+7 7172) 224 331

E-posta: embassy.astana@mfa.gov.tr



